Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги: «По подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством»

I. Общее положение
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги  администрацией города Назарово по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в городе Назарово, которые подали заявление (с полным пакетом документов) на подготовку и выдачу протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством.
II. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «По подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством». 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации города Назарово (далее – отдел АиГ).

2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
· утвержденный протокол предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством;
· утвержденный протокол об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие -Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Генеральным планом города Назарово, утвержденным решением Назаровского городского Совета депутатов от № 25-247 от 25.12.2008;
- Правилами землепользования и застройки города Назарово, утвержденными решением    №В-407 от 05.04.2006  Назаровского городского Совета депутатов;
- Постановлением администрации города Назарово от 13.09.2010 № 1393-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- Постановлением администрации города Назарово от 06.09.2005 №1150-п «О создании комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством»
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителя на бесплатной основе.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления и документов, прилагаемых к нему.
2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги гражданами:
1) заявление о подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства (Приложение 3) или для размещения объектов, не связанных со строительством (Приложение 4) –(далее - протокол). В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
· для граждан - фамилия, имя, отчество, место жительства, паспортные данные, ИНН; 
· для юридических лиц - наименование, место нахождения, ИНН; 
· назначение объекта;

· предполагаемое место его размещения; 
· обоснование примерного размера земельного участка; 
· испрашиваемое право на земельный участок. 
К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты, цель использования земельного участка.
2) выкопировка из плана города с указанием места размещения объекта;
2) лист согласования (не согласования) земельного участка, предлагаемого заявителем к рассмотрению, предприятиями, организациями, эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения города Назарово;
3) документ, подтверждающий полномочия заявителя (в случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, по нотариально удостоверенной доверенности); 
4) копии учредительных документов (для юридических лиц);
5) копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, земельный участок (в случае реконструкции объекта капитального строительства);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Допускается представление копий нотариально заверенных, а также заверенных печатью и подписью заявителя, направившего заявление о подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством.

2.8. Основанием для отказа в принятии заявления с комплектом документов может быть:
- отсутствие подписи уполномоченного лица на заявлении;
- отсутствие комплекта документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента
- документы исполнены карандашом;
- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
2.9. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час.

2.10. Датой принятия к рассмотрению заявления и прилагаемых к ним документов считается дата регистрации записи в журнале учета входящей документации.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. В коридорах администрации города, перед кабинетами отдела АиГ, в которых осуществляется приём граждан, размещается информационный стенд.

2.11.2. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

2.12. Основными показателями качества оказываемой муниципальной услуги является:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.13. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.13.1.  Место нахождения отдела АиГ,  представляющего муниципальную услугу: здание администрации города Назарово кабинеты 111, 108, 112, 113. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 662200, Красноярский край, г. Назарово,                  ул. К. Маркса, №19/1.

 Режим работы отдела АиГ: 

	Понедельник
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Вторник
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Среда
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Четверг 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Пятница 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Суббота 
	Выходной 
	

	Воскресенье 
	Выходной 
	


2.13.2. Справочные телефоны отдела АиГ (8-39155)51082, (8-39155)51084, 
(8-39155)51189.
2.13.3. Адрес электронной почты отдела АиГ:  arh@admg.sibmediafon.ru
2.13.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.4.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Назарово, отдела АиГ, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на сайте администрации города Назарово в сети Интернет  (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).  Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

· в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела АиГ;

· в письменном виде почтой в адрес главы администрации или  заместителя главы администрации города Назарово, курирующего предоставление муниципальной услуги; 

· через сайт администраций города Назарово в сети Интернет.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

· достоверность и полнота информирования о процедуре; 

· четкость в изложении информации о процедуре; 

· удобство и доступность получения информации о процедуре; 

· оперативность предоставления информации о процедуре. 

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей. 
2.13.4.2. Индивидуальное устное информирование заявителей. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела АиГ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист отдела АиГ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование заявителей специалист отдела АиГ осуществляет не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела АиГ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. При устном обращении заявителей лично специалист отдела АиГ, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела АиГ не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации. 

Специалист отдела АиГ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела АиГ, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, фамилию, имя, отчество и должность. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. В конце информирования специалист отдела АиГ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Если же специалист отдела АиГ, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Разговор не должен продолжаться более 15 минут. Специалист отдела АиГ не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.13.4.3. Индивидуальное письменное информирование заявителей. 

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию города Назарово осуществляется путем почтовых отправлений. Глава администрации города Назарово либо заместитель главы администрации города Назарово, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заявителей начальнику отдела АиГ. Начальник отдела АиГ рассматривает обращение лично либо передает обращение специалисту отдела АиГ для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

2.13.4.4. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.13.4.5. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на сайте администрации города Назарово в сети Интернет. 

На сайте администрации города Назарово в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

· наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем; 

· перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

· образцы заполнения документов, предоставляемых заявителями, для получения муниципальной услуги. 

2.13.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела АиГ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо (производится не более одной переадресации звонка к сотруднику отдела АиГ, который может ответить на вопрос гражданина), или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Сотрудники отдела АиГ в случае, если не могут ответить на вопрос гражданина немедленно, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней и сообщают результат рассмотрения вопроса.

2.13.6.  На информационном стенде непосредственно перед кабинетами отдела АиГ, предназначенных для приема документов для исполнения муниципальной услуги, и на сайте администрации города Назарово размещаются:
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
· текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
· блок-схемы (Приложение №2) и краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги;
· перечни документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
· образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования к ним;
· основания для отказа в исполнения муниципальной услуги;
· основания для приостановления, возобновления и прекращения исполнения муниципальной услуги.

2.14. Услуги по консультированию граждан, приему заявлений с пакетом необходимых документов, а также выдаче протокола предварительного согласования  места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством, помимо отдела АиГ, осуществляются в структурном подразделении  КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Назарово (далее – МФЦ) по адресу: г.Назарово, ул. Мира, д. 11/1 согласно графику приема:
- понедельник, среда, пятница – с 09-00 часов до 18-00 часов; 
- вторник, четверг – с 09-00 часов до 20-00 часов; 
- суббота – с 09-00 часов до 17-00; 
Без перерыва на обед;
- воскресенье – выходной.
Номера телефонов для справок: 8(39155) 3-16-37, 3-06-37.
Факс: 8(39155) 3-07-01.
Электронный адрес: info@24mfc.ru
2.15. Услуги оказываются также и в электронном виде.
2.16. Помещение для оказания муниципальной услуги оснащено печатающим и сканирующим устройствами.
2.17. На официальном сайте администрации города Назарово (nazarovograd.ru) размещается следующая информация:
- полная версия данного Административного регламента;
- местонахождение и график работы МФЦ;
- номера телефонов для справок, где осуществляется информирование заявителей.
IIΙ. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

- подготовка к заседанию комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством; 

- работа комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством.
3.2. Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Комиссию с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии по выбору земельных участков для строительства объектов капитального строительства, а также для размещения объектов, не связанных со строительством (далее- секретарь комиссии) - специалист отдела АиГ. 

Заявление представляется заявителем в одном экземпляре лично или через представителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность. По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой  специалиста общего отдела администрации города о приеме заявления.

Секретарь комиссии проверяет правильность оформления заявления и соответствие прилагаемых к нему документов документам, указанным в заявлении, установленных пунктом 2.7 регламента. 

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия полномочий на подачу заявления у представителя специалист  отдела АиГ направляет заявителя к специалисту общего отдела администрации города регистрировать заявление.
В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления секретарь комиссии возвращает заявление и прилагаемые к нему документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата секретарь комиссии указывает письменно на заявлении.

3.3. Подготовка к заседанию Комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом общего отдела администрации города заявления и прилагаемых к нему документов и поступление их секретарю комиссии.

Секретарь комиссии:

· рассматривает заявление и прилагаемые к нему обосновывающие документы;
· проводит проверку на соответствие генеральному плану, градостроительным регламентам, установленным для данной территориальной зоны, строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам при обязательном осмотре и обследовании земельного участка; 

· проводит необходимые согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, учреждениями, организациями и предприятиями,  с правообладателями соседних участков, имеющих общую границу с запрашиваемым участком, в том числе с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; 
· подготавливает заключение  отдела АиГ о соответствии (не соответствии) земельного участка, предлагаемого заявителем к рассмотрению  градостроительной документации города Назарово;

·  оформляет проект протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства;

· оформляет проект протокола предварительного согласования места размещения объекта, не связанного со строительством;

· оформляет проект протокола отказа в предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства;

· оформляет проект протокола отказа в предварительном согласовании места размещения объекта, не связанного со строительством.- передача заявителю заключения Комиссии и постановления Администрации.
Секретарь комиссии в срок не позднее 10 дней с момента регистрации заявления согласовывает дату и время проведения заседания Комиссии с членами Комиссии.

Оповещение членов Комиссии об очередном заседании и его повестке осуществляется не позднее 2 дней до даты проведения заседания.

Информация о дате работы Комиссии сообщается заявителю  не позднее 2 дней до даты проведения заседания комиссии путем направления уведомления.

3.4. Работа комиссии по выбору земельных участков для строительства объектов капитального строительства, а также для размещения объектов, не связанных со строительством.

Основанием для начала административной процедуры является вынесение  документов на рассмотрение комиссии.

Ответственным за выполнение административной процедуры является председатель  комиссии по выбору земельных участков для строительства объектов капитального строительства, а также для размещения объектов, не связанных со строительством (далее – комиссия). 

Комиссия в день и час заседания заслушивает доклад секретаря комиссии, рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы и проводит оценку подготовленным отделом АиГ документам.

Решение принимается большинством голосов членов комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Заявитель  участвует в работе комиссии без права совещательного голоса. 
По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

- подписывает протокол предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства;

-
подписывает протокол предварительного согласования места размещения объекта, не связанного со строительством;

- подписывает протокол отказа в предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства;

-
подписывает протокол отказа в предварительном согласовании места размещения объекта, не связанного со строительством.

Основанием для отказа в предварительном согласовании места размещения объекта может быть: 

· отсутствие в заявлении информации, перечисленной в п.2.7. настоящего Регламента;

· отсутствие разработанного и утвержденного проекта планировки; 

· наличие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, в отношении другого лица;

· иное назначение земельного участка в соответствии с документацией по планировке территории;

· резервирование земельного участка для государственных и муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством; 

· обременение земельного участка, не позволяющее осуществить предоставление муниципальной услуги, использование (планируемое использование) испрашиваемого земельного участка  для осуществления деятельности муниципальных предприятий и учреждений или для муниципальных нужд;

· земельный участок сформирован или подлежит формированию на торги;

· размещение объекта на испрашиваемом земельном участке приведет или может привести к нарушению требований экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах;

· изъятие земельного участка из оборота;

· отсутствие возможности использования территории в испрашиваемых целях с учетом экологических, градостроительных и иных условий;

· отсутствие согласия собственника земельного участка (в случае прохождения линейного объекта по земельному участку, находящемуся в частной собственности).

По окончании работы комиссии секретарь комиссии обеспечивает подписание  всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании: 

протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства;

протокола предварительного согласования места размещения объекта, не связанного со строительством;

протокола отказа в предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства;

протокола отказа в предварительном согласовании места размещения объекта, не связанного со строительством.
3.5. Передача заявителю копии протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании заявителю. 

Секретарь комиссии направляет копию протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании заявителю. Факт выдачи и получения документов комиссии секретарь комиссии фиксирует в журнале регистрации выданных документов комиссии (приложение 5).

Секретарь  комиссии в течение 5 дней со дня проведения комиссии приглашает заявителя или его уполномоченного представителя для получения копии протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании по телефону.

Явившийся в назначенный день заявитель (представитель заявителя) получает копию протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании, о чем проставляет подпись в соответствующей графе журнала. 

В случае неявки заявителя в течение 5 дней со дня получения секретарь направляет копию протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку в журнале.

3.6. Блок – схема процедуры по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством представлена в Приложении 2 настоящего Административного регламента.
3.7. Срок подготовки и выдачи протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством составляет не более 30 дней со дня подачи заявления и соответствующих документов.
 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Начальник отдела АиГ  осуществляет контроль за исполнением муниципальной услуги в пределах своих полномочий.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги.
4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не чаще чем 1 раз в год. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя.
4.4. Должностные лица, ответственные за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте.
4.5. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.
4.6. Должностное лицо, виновное в нарушении настоящего Регламента, несет дисциплинарную, а также иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, оказывающего данную муниципальную услугу, в досудебном порядке посредством обращения к начальнику отдела АиГ и главе города, а также в суде, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.2. Обращение (жалоба) подаётся в письменной форме и должно содержать фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействия) или решения которого обжалуются, а также сведения об обжалуемых действиях (бездействии).
5.3. Если в результате рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц она признаётся обоснованной, принимается решение о принятии мер ответственности к должностному лицу администрации города, допустившему нарушение Регламента в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4. Рассмотрение обращения (жалобы) осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации его поступления в администрацию города. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителю ответ направляется в письменной форме.
5.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
	Приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством


Сведения

о месте нахождения и графике работы отдела АиГ администрации города Назарово, номера телефонов для справок, адреса электронной почты для размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на сайте администрации города Назарово в сети Интернет.  

1. Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации города Назарово (далее – отдел АиГ)  представляющего муниципальную услугу здание администрации города Назарово, первый этаж, кабинеты 111, 108, 113. 

2. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, №19/1. 

3. Режим работы отдела АиГ: 

	Понедельник
	8.00 –17.00
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Вторник
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Среда
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Четверг 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Пятница 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Суббота 
	Выходной 
	

	Воскресенье 
	Выходной 
	


4. Прием заявителей осуществляется в понедельник, среда 08:00  до 13:00,  вторник, четверг с 14:00 до 17:00. 

5. Личный приём заявителей у начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации города Назарово вторник с 14:00 до 17:00, среда с 08:00 до 13:00. 

6. Заявитель должен быть принят в отделе АиГ в день его обращения при наличии у него документа, удостоверяющего его личность. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежаще оформленная доверенность. 

7. Справочные телефоны отдела АиГ (8-39155)51082, (8-39155)51084, (8-39155)51189. 

8. Адрес электронной почты отдела АиГ: arh@admg.sibmediafon.ru
	
	
	
	
	
	
	Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством
	
	
	
	Заявление на имя главы администрации города Назарово 
(проверка представленных документов  принимается в отделе АиГ, МФЦ)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Прием  и регистрация заявления специалистом общего администрации города. 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рассмотрение заявления главой администрации  города и заместителем главы администрации города, курирующего данный вопрос
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Направление в отдел АиГ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отказ – уведомление администрации города Назарово об отказе в рассмотрении заявления на комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством 
	
	
	Подготовка документов для комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявления на комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подписание членами и председателем комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством  протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдача протокола предварительного согласования либо отказа в предварительном согласовании заявителю


	Приложение 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством

	Угловой штамп, если запрос от предприятия 
	
	
	Главе администрации города Назарово

	
	
	
	

	
	
	
	(инициалы, фамилия главы администрации  города)

	
	
	
	от

	
	
	
	

	
	
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	
	
	проживающего (ей) по адресу:

	
	
	
	город

	
	
	
	улица

	
	
	
	№ дома

	
	
	
	№ квартиры

	
	
	
	д. телефон

	
	
	
	с. телефон

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ЗАЯВЛЕНИЕ 

	
	
	

	Прошу рассмотреть возможность предварительного согласования земельного участка для размещения объекта, не связанного со строительством 


	(указать назначение объекта)


	

	(указать предполагаемое место его размещения)



	(указать обоснование примерного размера земельного участка)


	

	(указать испрашиваемое право на земельный участок)


	Прилагаются следующие документы:

	
	

	1.
	выкопировка из плана города с указанием места размещения объекта;

	2.
	лист согласования (не согласования) земельного участка, предлагаемого заявителем к рассмотрению, предприятиями, организациями, эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения города Назарово;

	3.
	документ, подтверждающий полномочия заявителя (в случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, по нотариально удостоверенной доверенности);

	4.
	копии учредительных документов (для юридических лиц);
  

	5.
	технико-экономическое обоснование проекта строительства (размещения) объекта или необходимые расчеты, цель использования земельного участка (если таковые имеются).

	          ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​  ​​​
            _______________________               __________                           ___________________
(должность, для юридических лиц)
          (подпись)
                      (Фамилия И.О.)
“
”
20
г.
              М.П. (для юридических лиц)


	Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством

	Угловой штамп, если запрос от предприятия 
	
	
	Главе администрации города Назарово

	
	
	
	

	
	
	
	(инициалы, фамилия главы администрации города)

	
	
	
	от

	
	
	
	

	
	
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	
	
	проживающего (ей) по адресу:

	
	
	
	город

	
	
	
	улица

	
	
	
	№ дома

	
	
	
	№ квартиры

	
	
	
	д. телефон

	
	
	
	с. телефон

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ЗАЯВЛЕНИЕ 


	
	
	

	Прошу рассмотреть возможность предварительного согласования земельного участка для строительства объекта капитального строительства 


	(указать назначение объекта)


	

	(указать предполагаемое место его размещения)



	(указать обоснование примерного размера земельного участка)


	

	(указать испрашиваемое право на земельный участок)


	

	Прилагаются следующие документы:

	
	

	1.
	выкопировка из плана города с указанием места размещения объекта;

	2.
	лист согласования (не согласования) земельного участка, предлагаемого заявителем к рассмотрению, предприятиями, организациями, эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения города Назарово;

	3.
	 документ, подтверждающий полномочия заявителя (в случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, по нотариально удостоверенной доверенности);

	4.
	копии учредительных документов (для юридических лиц); 

	5. 
	копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, земельный участок (в случае реконструкции объекта капитального строительства);

	6.
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

	7.
	технико-экономическое обоснование проекта строительства (размещения) объекта или необходимые расчеты, цель использования земельного участка (если таковые имеются).

	          ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​  ​​​

            _______________________               __________                           ___________________

(должность, для юридических лиц)

    (подпись)

            (Фамилия И.О.)

“

”

20

г.

                                    М.П. (для юридических лиц)


	Приложение 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче протокола предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством


Журнал регистрации

выданных протоколов комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством заявителю
	№ п/п
	Дата выдачи документов*
	Реквизиты документов*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*
	Наименование, адрес объекта
	Фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя
	Дата получения документов*, подпись заявителя или представителя заявителя (с указанием реквизитов доверенности), либо отметка о направлении документов* по почте
	Подпись работника, выдавшего документы*

	
	
	
	
	
	
	
	


*Под документами понимается протокол комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства и размещения объекта, не связанного со строительством о предварительном согласовании либо отказа в предварительном согласовании.

